Zakladni Skola a Matskéa $kola Josefa Sira Horni Branna, okres Semily
512 36 Horni Branna 257

ORGANIZA CNi RAD SKOLY

33.¢&ast: VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: 54/7S/1.2/2018
Pedagogicka rada projednala dne: 16. 4. 2018
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 13. 4. 2018
Smeérnice nabyva &innosti ode dne: 1.5.2018

Zmeény ve sndrnici jsou provadny formoucislovanych pisemnych dodétkkteré tvdi sowtast
tohoto edpisu.

Obecné ustanoveni

Na zéklad ustanoveni § 30 zako®a561/2004 Sb. otpdSkolnim, zakladnimigdnim, vy3Sim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon) v platnémeé&m vydavam jako statutérni organ
Skoly pro Skolské zé&eni Skolni druzinu tuto sfmici

Skolni druZina se ve swinnostitidi zejména vyhlaskoi 74/2005 Sb. o zajmovém vddvani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvii ve dnech 3kolniho vyovani mezistupemezi vyukou ve kole a vychovou
v rodirg. SD neni pokrgovanim Skolniho vypvani, ma sva specifika, které ji odlisuji

od 3kolIniho vytiovani. Hlavnim poslanim SD je zabeggei zajmové&innosti, odpgdinku a
rekreace Zak caste&né také dohledu nad Z4ky.

Cinnost druziny je ufena pro zaky prvniho stupaéakladni 3koly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zal a jejich zakonnych zastupé ve Skole nebo
Skolském zd&izeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaln s pedagogickymi

pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadre dochazet do Skolskéhoizzeni,

b) dodrzovat vniini rad Skolni druziny, f@dpisy a pokyny Skoly a Skolskéhdizani k ochra&
zdravi a bezpmosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracoviikkoly a Skolského ¥&zeni vydané v souladu s
pravnimi gredpisy a Skolnim nebo vhitim fadem,

d) informovat Skolské z&zeni o znéné zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skutmostech, které by mohly mit vliv nateh vzlavani,

e) dokladat dvody své nefitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skoldidem,
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1.2. 74k se ve $kolni druzithova slustk dosglym i jinym zakim Skoly, dba pokyin
pedagogickych a provoznich pracowviikodrzuje Skolnfad Skoly a odbornychéeben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

1.3. Zak chodi do 3kolni druziny pravidéla Was, &astni se vSech organizovany&hnosti.
Dochazka do Skolni druziny je praifdasené zaky povinna.
1.4. Zak chodi vhodnobleten, s ohledem na planovatignosti.

1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druzingistots a padadku, chrani majetek@d poskozenim.

1.6. Red ukorenim ¢innosti druziny Zaci z bezpeostnich dvodi neopousiji budovu Skolni
druziny bez ¥domi vychovatelky.

1.7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spolu¥édkakim jsou zakazany viechiiinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (nap koureni, piti alkoholickych nap@j zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce Zéaka je povinen doloZivatly nepitomnosti Zaka nejpoz do 3
kalenddnich dri od pa&atku nepitomnosti Zaka. Odchod Zakéegd stanovenou dobou je mozny
pouze na zakladpisemné omluvy rodi.

1.9. Zak ma pravo na ochranteg jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma prawoklani a
na svobodu mysleni, projevu, shronffagani, naboZenstvi, na odfeek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma prausbynamen se vSenmigalpisy se vztahem
k jeho pobytu &innosti v druzig. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kteréemu doSlowsslosti
scinnosti druziny, hlasi bez zbyteeho odkladu.

1.10. Z&k nenosi do druzinyqmnety, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozitaxdra

bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cennégmeéty, vcetre Sperki a mobilnich telefol odklada

do uschovy vychovatelce Skolni druzinyjgadré na pokyn vydujicich, ktéi je po stanovenou
dobu feberou do Uschovy a zajisti jejich beapest.

1.11. Zvlast hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka nebdetta wici pracovnikim druziny
se vzdy povazuji za zavazné zawia poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.12. Ri poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolii@alem Ize podle zavaznosti poruseni
Zakovi ulozit:

a) nhapomenutiidniho witele,

b) ditku tfidniho witele,

c) datku reditele Skoly.

Skola neprodlehoznami uloZzeni napomenuti netidgky a jeho dvody prokazatelnym
zpiasobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznaj@elwadokumentace Skoly.

2. Provoz a vni#ni rezim skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vrihimtadu pro jednotlivé formy zajmového &évani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém &davani zfisob evidencedastniki takto:
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2.1. Vychovatelka Skolni druziny zdjife pihlaSovani a odhlasovani Zakvybirani poplati,
predavani informaci rodiim, vytizovani nanita a stiznosti.

2.2. O pijeti Gecastnika Keinnosti druziny ve forré pravidelné vychovné, vthvaci a zajmove
¢innosti, tAborove€innosti a dalSi podobn#nnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladpisemné phlasky. Sodasti ihlasky k pravidelné vychovné, vddvaci a
zajmoveécinnosti je pisemné skkni zakonnych zastupaicastnika o rozsahu dochazky a
zpiasobu odchodudastnika z druziny.

O zaazeni dti do Skolni druziny rozhodujeditel Skoly.

2.3.
Stanoveni Uplaty, jeji Uhrada a blizSi podminky gm@eni nebo prominuti Uplaty jsou stanoveny
zvlastni smarnici Skoly.

2.4. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedgabbvatelka Skolni druziny o tom &domi
teditele Skoly nejpozii do jednoho nisice.Reditel $koly niize rozhodnout oifpadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

2.5. Po projednani s¢izovatelem seinnost v dok vSech prazdniniprusuje.

2.6. Rodée nebo jini zakonni zastupci zakightaSeného k pravidelné dochazce do druzirgisd
druziné rozsah dochazky Zaka atigob odchodu Zzaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamena
zapisnim listku. Omluvu népomnosti Zaka v druzé odchylky od dochazky Zaka nebo, pokud
mé zék odejit ze SD jinal s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno mészrdm listku, sdi
rodice tuto skuténost druzig pisems. Predem znamou néppomnost Zaka v druzénzakonny
zastupce oznami pisegn

2.7. V dochazkovém sesitiidni knize,...) je zaznamenavatighod Zaka do SD, odchod jen
pokud se Udaj liSi od zapisniho listku a pisemmjyoluvenek.

2.8. RihlaSovani a odhlasovani Zake SD je provatho na zéklaé pisemnych zadosti radi
Zaka.

2.10. Organizace&tinnosti
2.10.1. Provozni doba SD je od 7.00 do15.45 hodin.
Aby nebyla naruSovanannost oddleni, jsou pro odchody&ti stanoveny tyto doby: 14.30
2.10.2. Ukogeni provozu SD:
Provoz kowi v 15.45 hodin. B nevyzvednuti Zaka do stanovené doby dodiychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky roeizaka a osoby uvedené rithfaSce zaka do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad predchozi dohody kontaktuje pracovnika organtepedit,

b) na zéklad predchozi dohody s obecnirmadem kontaktuje pracovnika obecniltadu,

c) pozada o pomoc PolidiR,

2.10.3.Cinnost SD probiha v budéwbecniho fadu (cca 200 m od $koly) a v buddskoly
2.10.4. D¥ oddtleni SD se napbiji nejvySe do p&tu 46 zak. V oddleni Ize individuali
integrovat nejvyse 5 zékse zdravotnim postizeniReditel stanovuje touto sfmici nejvy3si
pocet Zaki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na dikdnayan&innosti Zak,
zejména s ohledem na jejich beapest takto:
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a) pi béznécinnosti ve fidach a mistnostech SD, vychazkach gimiich trasach v okoli skoly
s biZnym dopravnim provozem. max. 30 #ak

b) pri organiz&né ¢i dopravré nar@nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
sieditelem Skoly pedem organizmi zajiS€ni akce ¢etrg paitu doprovazejicich osob,

2.10.5. Do skolni druzinytgchazeji zaci po skaeni vywovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatnitidy korti pozdji, preda d@ti vychovatelce do Skolni druzinycitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozitmosti schvalujeieditel $koly na néavrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vycho¥rvzcklavaci ¢innost ve vycho¥ mimo vywovani (giklad)

zejména formou odgmkovych, rekreénich a zajmovyckiinnosti

- Odpafinkové ¢innosti - maji odstranit Unavwaazuji se neéjastji po okéd¢, pog. rano pro

Zaky, ktei brzy vstavaji a dale dle geby kdykoliv them dne. Jde o klid n&ZAku ¢i lehéatku,

klidové hry a klidné zajmové&nnosti, poslechovéinnosti apod.

- Rekreani ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, igvazuje v nich odponek aktivni
S nar@néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanginnosti mohou byt russjsi.

- Zajmove ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umagi zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neusphi i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznaré. ddizenou
kolektivni nebo individuainéinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitinnost nmize
byt organizovana pro vybrané zaky &zmych oddleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SI¥i jiny pedagog nebo rodli

- PFiprava na vydovanizahrnuje okruh¢innosti souvisejici s p#nim Skolnich povinnosti
neni to vdak povinn&nnost SD.

2.10.11. Rodie a dal$i nav&tnici do weben SD nevstupuiji.

2.10.12 Cinnosti vykonavanych druzinou se mohaastnit i Zaci, kt& nejsou pijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

2.10.13. Rozsah denniho provozu projedriéditel se rizovatelemReditel schvaluje podpisem
na avodni strance ighledu vychové vzcklavaci prace tydenni skladbu z&stnani, ktera
obsahuje&innosti odpdinkové, zajmové a rekréai, pobyt venku a dalSi aktivity.

2.10.14. SD raze Zizovat zajmové krouzky a dal&innosti (jako nap vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskigeany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v tchto krouZcich, resp. nachto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Eitoosti
mohou byt poskytovany za uUplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyavacich hodinach stanoviiaaeni a délku iestavek
pedagog pasfenym vedenim akce podle charaktéionosti a s pihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potebam zak.

3. Podminky zajiS&ni bezp&nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied socialré
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, negratelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni Zaci se chovajfipobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozdravi a majetek
svij ani jinych osob. Zakm neni v dob mimo vywovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled igobilou osobou. Kazdy uraz, po&anm ¢i nehodu, k niz
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dojde Ehem pobytu Zak ve Skolni budo¥ nebo mimo budovuipakci paadané Skolou Zaci
hlasi ihned vychovatelce, nebo dohliZzejicimu pegcgvnikovi.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelnacpai Zak v prvni hodir Skolniho roku a
dodaténé pouweni zaki, ktei pii prvni hodirg chykili. O pouwieni zak provede vychovatelka
zaznam doitdni knihy.

3.2. VSichni zamsstnanci Skoly jsouipvzdélavani a Bhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym ptgbam zak a vytvaet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro gedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovatibdkezbytné informace k zajst
bezpeénosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogti zantstnanci dodrzuji fedpisy k zajisini bezpénosti a ochrany zdravi

Pii praci a protipozarni edpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrotugdravi a
bezpénost osob, nebo jiné zavady technického razu, medstostatéené zajiséni budovy, je
jejich povinnosti informovat o¢thto skuténostech naidizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotiavszaki a v @ipac nahlého onemoeni
Zaka informuji bez zbytaych pfitahi vedeni Skoly a rode postizeného zaka. Nemocny Zak
muze byt odeslan k lékskému vySéeni ¢i oSeteni jen v doprovodu dosigé osoby. Fidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak ¢ghzapsany v zakovské knizce tyto Udaje: rodisto, adresu,
telefonnicisla rodta do zandstnani a dorin, adresu a jméno osajiciho I1ékae.

Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osatrvni pomoc, zajisti od@ni zaka lékaem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knitazl) pripadré vypini predepsané formuité.
OSeteni a vyplRni zaznam zajif¥uje ten pracovnik, ktery byl jeho &kem nebo ktery se o
ném dowdél prvni.

3.4. Pedagogti a provozni pracovnici skoly nesmi zaky v &atané rozvrhem bez dohledu
dosglé osoby uvaiovat k¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilak&ilatd. Skola
odpovida za zaky v déldané rozvrheniinnosti druziny.

3.5. Bezpeénost a ochranu zdravi Zékii akcich a vzdlavani mimo misto, kde se uskéiaje
vzklavani, zajisuje Skola vzdy nejmén jednim zamstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako verikotfadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ¢abny (nap. télocvicna, cvEéna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymirady pro tyto debny. Zaci pihlaseni do SD jsou péani o BOZ a zaznam o pé&eni
je uveden viidnich knihach jednotlivych odteni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skoldk&zarizeni ze strany 7ak.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni neb@emi majetku Skoly, majetku zék Witela ¢i
jingch osob Zakem je vyZzadovana uUhrada od c¢iodidka, ktery posSkozeni agobil. Ri
zavazgrjSi Skod nebo nemoznosti vgSit nahradu Skody s ra@die vznik Skody hlasen Policii
CR, pipadré orgarim socialni pée.

4.2. Ztraty ¥ci hlasi zaci neprodlénvychovatelce. Zaci dbaji na dostaté zajiséni svych wci
- uzamykani Sateniid.

4.3. Do Skoly Zaci nosi pouzeior potebné k vyuce, cenné&ei do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebaji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpénostnich dvoda a na vyslovny pokyn vyiwjiciho, ktery zajisti jejich ischovu.
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4.4. Zé&ci Skola a za¥stnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze naankisomu ugena.

4.5. Z&ci jsou povinniadre pesovat o takto profijéeny majetek Skoly, ochitavat jej ged
ztratou a poskozenim.

4.6. Ri nahlaSeni kradeze zakem se o udalodfidgb@aaznam na zakladrypowdi poskozeného.

Véc se peda orgatim ¢innym v trestnintizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni &ddi Policie
CR), nebo zak bude poen, Zze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledk vzdélavani zaki

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka versldruziré se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t. j. udovani napomenuti, idky tfidniho witele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na #g&eni.

5.2. Pokud Zak naruSuje soustawkolnitad acinnost Skolni druziny, five byt rozhodnutim
teditele z druziny vyloken. Reditel miZze rozhodnout o vylaieni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavll nebo ®jakym vyznamnym projevem porusil kdze pdadek, ohrozuje zdravi a
bezpenost ostatnich, dlouhoddksvévolré nenavdvuje SD nebo z jinych zvldStzavaznych
duvodi.

6. Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kaztiagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského tzeni ke GDPR zachovavatdehlivost a chranitigd zneuzitim data,
Gdaje a osobni Udaje a z&stand Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotrstavu

déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradensk&fzeni a Skolniho
poradenského pracowsis nimiz gisel do styku, shromdovat pouze nezbytné udaje a osobni
Udaje, bezp@¢ je ukladat a chranitipd neopravénym pistupem, neposkytovat je subjét,
které na 8 nemaji zakonny narok, nepebné Udaje Mazovat a dal nezpracovavat.

7. Dokumentace

6.1. V druzir se vede tato dokumentace:

a) evidence fjatych zaki (nag. zapisove listky pro zaky, Kigsou gihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné phlasky zaki; jejich sokasti je pisemné skkni zakonnych zastupakastnika
o rozsahu dochazky aigobu odchodudastnika z druziny.

c) tiidni knihy jednotlivych odéeni ¢i jiné prehledy vychovia vzdilavaci prace, getne
dochazky iti,

d) celorani plancinnosti.

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkladyymcni zpravu skoly,

f) vnittni fad Skolni druziny, rozvrBinnosti,

V Horni Branné 13. 4. 2018

Mgr. Tibor Hajek
feditel Skoly
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